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                    Къэбердей  Балькъэр Республикэм                                Къабарты Малкъар Республиканы Терк

                    Щыiэ Тэрч  муниципальнэ район                                  муниципальный районуну     

                    Новэ-Балькъэр жылагъуэм и щiыпiэ                           «Жангы-Малкъар элини  жер-жерли    

                    администрацэ муниципальнэ                                         администрациясыны»  муниципальный                                   

                            iуэхущiапiэ                                                                              учреждениясы

                Муниципальное учреждение «Местная Администрация сельского

                  поселения Новая Балкария» Терского муниципального района

                                       Кабардино-Балкарской Республики

                        361216,  КБР, Терский район, с. Новая Балкария, ул. Центральная, 24  Тел. 8(86632)73-1-23, 73-1-19,73- 2- 04

             09.12. 2022г.
                                                                   с. Новая Балкария
                                                                  ПОСТАНОВЛЕНЭ    № 35-п
                                                       БЕГИМ                        № 35-п
                                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 35-п
«О создании единой комиссии по осуществлению закупок для нужд местной
администрации с.п. Новая Балкария, о назначении должностного лица, ответственного за осуществление закупок (контрактного управляющего) вместе с «Положением о единой комиссии по осуществлению закупок в местной администрации с.п. Новая Балкария, Терского муниципального района КБР»              и должностной инструкцией контрактного управляющего
	 
	 


В целях приведения нормативного акта в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ                    «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Уставом сельское  поселение Новая Балкария п о с т а н о в л я ю:
     1.Утвердить Положение о комиссии по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд сельское поселение Новая Балкария Терского муниципального района КБР (Приложение № 1).

     2. Создать и утвердить состав комиссии по осуществлению закупок                              для обеспечения нужд сельское поселение Новая Балкария Терского муниципального района КБР (Приложение № 2).
     3. Утвердить должностные инструкции контрактного управляющего. (Приложение № 3).
     4. Возложить обязанности контрактного управляющего на главного бухгалтера местной администрации с.п. Новая Балкария, Терского муниципального района КБР Киштикову Хнипу Мустафаевну и ознакомить с данным постановлением.
     5. Признать утратившим силу постановление администрации сельское поселение Новая Балкария от 11.07.2021 № 15-П «О создании единой комиссии                                  по осуществлению закупок для нужд местной администрации с.п. Новая Балкария,       о назначении должностного лица, ответственного за осуществление закупок 
(контрактного управляющего) вместе с «Положением о единой комиссии                             по осуществлению закупок в местной администрации с.п. Новая Балкария, Терского муниципального района КБР» и должностной инструкцией контрактного управляющего

     6. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному обнародованию в установленном порядке. 

     7. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава местной администрации

 с.п. Новая Балкария -                                                              Н.М. Чепкенчиев                                                      
                                                                                       Приложение №1

	
	    Утверждено Постановлением Главы местной администрации с.п. Новая Балкария Терского     муниципального района   № 35-п  от  09.12. 2022г.



Положение
о единой комиссии по осуществлению закупок в местной администрации                      с.п. Новая Балкария Терского муниципального района

1. Общие положения

          1.1. Настоящее положение о единой комиссии по осуществлению закупок (далее - Положение) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона                       от 05. 04. 2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и определяет понятие, цели создания, функции, состав и порядок работы единой комиссии                           по осуществлению закупок (далее по тексту - Комиссия).

        1.2. Комиссия создается для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений, за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд местной администрации Терского муниципального района (далее - Заказчик).

       1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом                   от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами и нормативными актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.
2. Цели и задачи Комиссии

        2.1. По настоящему Положению, Комиссия создается в целях:

        2.1.1. Подведения итогов и определения победителей конкурсов на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

       2.1.2. Определения участников, подведения итогов аукционов на заключение муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.
      2.1.4. Подведения итогов и определения победителей при размещении муниципальных заказов путем проведения запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

     2.2. Исходя из целей деятельности Комиссии, в ее задачи входит:
     2.2.1. Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в закупках, поданных на бумажном носителе либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
   2.2.2. Обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок на участие в запросе котировок, поданных на бумажном носителе либо поданных в форме электронных документов.

   2.2.3. Создание равных конкурентных условий для всех участников.

   2.2.4. Соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и не дискриминации при осуществлении закупок.

   2.2.5. Обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования.

  2.2.6. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при осуществлении закупок.

  2.2.7. Соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в заявках.

3. Функции комиссии
    3.1. Основными функциями Комиссии являются:

    3.1.2. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

   3.1.3. Отбор участников конкурса.

   3.1.4. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

   3.1.5. Определение победителя конкурса.

   3.1.6. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, ведение протокола открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.

   3.1.7. Рассмотрение заявок на участие в аукционе, отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

   3.1.8. Вскрытие поступивших конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений.

  3.1.9. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений.

  3.1.10. Определение победителя по итогам проведения запроса предложений.

  3.1.11. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, протокола проведения запроса предложений, итогового протокола.

  3.1.12. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок.

  3.1.13. Подведение итогов и определение победителя в проведении запроса котировок.
     3.1.14. Ведение протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.
 3.1.15. Другие функции в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
4. Порядок формирования Комиссии
4.1. Комиссия является коллегиальным органом Заказчика, основанным на постоянной основе. Персональный состав Комиссии назначается председателем комиссии до начала проведения закупки.

4.2. В состав Комиссии входят не менее трех человек. 

4.3. Состав комиссии формируется преимущественно из лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.
       4.4. Членами комиссии не могут быть:

1) физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов                            к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» предусмотрена документация о закупке), заявок на участие в конкурсе;

2) физические лица, имеющие личную заинтересованность в результатах определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), либо состоящие в трудовых отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя). Понятие «личная заинтересованность» используется в значении, указанном в Федеральном законе от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

3) физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организаций, подавших заявки на участие в закупке, членами их органов управления, кредиторами участников закупки;

4) должностные лица органов контроля, указанных в части 1 статьи 99 Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок».
4.4.1. Руководитель Заказчика, член комиссии обязаны при осуществлении закупок принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе с учетом информации, представленной заказчику в соответствии с ч. 23 ст. 34 Закона № 44-ФЗ
Член комиссии обязан незамедлительно сообщить Заказчику о возникновении обстоятельств, предусмотренных частью 6 ст. 39 Закона № 44-ФЗ.  В случае выявления в составе комиссии физических лиц, указанных в части 6 настоящей статьи, заказчик обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, соответствующими требованиям, предусмотренным положениями части 6 настоящей статьи».
5. Права и обязанности Комиссии

5.1. Комиссия обязана:

5.1.1. Проверять соответствие участников закупок требованиям, указанным в пунктах 1 и 7.1, пункте 10 (за исключением случаев проведения электронных процедур) части 1 и части 1.1 (при наличии такого требования) статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», требованиям, предусмотренным частями 2 и 2.1 статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (при осуществлении закупок, в отношении участников которых в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» установлены дополнительные требования). 

5.1.2. Исполнять предписания контрольных органов в сфере закупок                             об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.

5.1.3. Не проводить переговоры с участниками закупки при проведении конкурентных закупок, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ.

5.1.4. Учитывать преимущества, предоставляемые учреждениям                                        и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов в случае, если в извещении об осуществлении закупок и документации о закупках содержалось указание на такие преимущества.

5.2. Комиссия вправе:

5.2.1. Проверять соответствие участников закупок требованиям, указанным                    в пунктах 3 - 5, 7, 8, 9, 11 части 1 статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». А также при проведении электронных процедур требованию, указанному в пункте 10 части 1 статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Комиссия по осуществлению закупок не вправе возлагать на участников закупок обязанность подтверждать соответствие указанным требованиям,                             за исключением случаев, если указанные требования установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

5.2.2. Обратиться, к Заказчику с требованием незамедлительно запросить                      у соответствующих органов и организаций сведения, предусмотренные пунктом  

      5.2.1. настоящего Положения.
5.2.3. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, входящими в состав заявки на участие в закупке.

5.2.4. Письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к соответствующему протоколу, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается.
6. Порядок проведения заседаний комиссии

6.1. Секретарь Комиссии или другой уполномоченный председателем член Комиссии не позднее, чем за 1 рабочий день до дня проведения заседания Комиссии уведомляет членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии.

6.2. Заказчик обязан организовать материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии, в том числе предоставить удобное для работы помещение, оргтехнику, канцелярские принадлежности и т. п.

6.3. Заседания Комиссии открываются и закрываются председателем Комиссии, в отсутствие председателя - заместителем председателя.

6.4. Председатель Комиссии:

6.4.1. Ведет заседание Комиссии, в том числе:

- открывает заседание;

- объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума;

- выносит на голосование вопросы, рассматриваемые Комиссией;

- подводит итоги голосования и оглашает принятые решения;

- объявляет о завершении заседания Комиссии.

6.4.2. Осуществляет иные действия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.5. Члены Комиссии:

6.5.1. Рассматривают информацию и документы, направленные оператором электронной площадки.

6.5.2. Принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.5.3. Подписывают усиленными электронными подписями сформированные заказчиком с использованием электронной площадки протоколы.

6.5.4. Осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.6. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии при наличии кворума.

6.7. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос.

6.8. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

6.9. В случае поступления по одному вопросу более одного предложения о решении голосование проводится по каждому из поступивших предложений. Решения Комиссии принимаются по каждому вопросу отдельно.
7. Ответственность членов комиссии

7.1. Члены Комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Член Комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации                   в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, может быть заменен по решению Заказчика.

7.3. В случае, если члену Комиссии станет известно о нарушении другим членом Комиссии законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю Комиссии и (или) Заказчику в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.

7.4. Члены Комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе осуществления закупки путем проведения конкурса.
8. Обжалование решений комиссии

8.1. Решение комиссии, принятое в нарушение требований Закона о контрактной системе, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном названным Федеральным законом, и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.
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	          Утверждено Постановлением Главы местной администрации с.п. Новая Балкария, Терского муниципального района № 35-п  от 09.12.2022г



СОСТАВ

 комиссии администрации сельское поселение Новая Балкария по осуществлению закупок для муниципальных нужд сельское поселение Новая Балкария Терского муниципального района КБР

     Председатель комиссии: 
    Кудаева  Паируз Ахматовна– Главный специалист администрации

    сельское поселение Новая Балкария     

    Заместитель председателя комиссии:
    Азаматов Руслан Магомедович – Ведущий специалист администрации

    сельское поселение Новая Балкария

    Члены комиссии:
    Жолаев Артур Камалович –  депутат Совета местного самоуправления                               

    сельское поселение Новая Балкария
    Локьяева Анжела Хусейновна – директор СДК сельское поселение      

    Новая   Балкария

                                                                                                            Приложение №3

	Утверждено Постановлением Главы местной администрации с.п. Новая Балкария, Терского муниципального района № 35-п от 09.12.2022г  



Должностная инструкция контрактного управляющего
местной администрации с.п. Новая Балкария
Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии          с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения
1.1. Контрактный управляющий относится к категории специалистов                           и непосредственно подчиняется [наименование должности непосредственного руководителя].

1.2. На должность контрактного управляющего принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование по специальности [вписать нужное] или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок, а также стаж работы в указанной сфере не менее [значение] лет.

1.3. Контрактный управляющий должен знать:

- Конституцию РФ, гражданское, бюджетное законодательство, Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", а также иные нормативные правовые акты в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

- общие принципы осуществления закупок для государственных                                    и муниципальных нужд;

- основные принципы, понятия и процессы системы закупок;

- систему проведения закупок для государственных и муниципальных нужд                    в контексте социальных, политических, экономических процессов Российской Федерации;

- методы планирования при проведении закупок;

- порядок осуществления подготовки и размещения в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках и проектов контрактов, подготовки и направления приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

- порядок осуществления закупок, в том числе заключения контрактов;
- критерии оценки заявок на участие в конкурсе, сравнительный анализ методов оценки заявок на участие в конкурсе;

- эффективность размещения заказов для государственных и муниципальных нужд;
- контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации                              о размещении государственных и муниципальных заказов;

- меры ответственности за нарушения при размещении и исполнении заказов                   на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных                           и муниципальных нужд;

- обеспечение защиты прав и интересов участников размещения заказов, процедуру обжалования;

- информационное обеспечение государственных и муниципальных заказов;

- основы трудового законодательства Российской Федерации;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности.

2. Должностные обязанности
На контрактного управляющего возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Разработка плана закупок.

2.2. Осуществление подготовки изменений для внесения в план закупок.

2.3. Размещение в единой информационной системе плана закупок и внесение в него изменений.

2.4. Разработка плана-графика.

2.5. Осуществление подготовки изменений для внесения в план-график.

2.6. Размещение в единой информационной системе плана-графика и внесенных в него изменений.

2.7. Определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

2.8. Осуществление подготовки и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок.

2.9. Осуществление подготовки и размещение в единой информационной системе документации о закупках и проектов контрактов.

2.10. Осуществление подготовки и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами.

2.11. Обеспечение осуществления закупок, в том числе заключение контрактов.

2.12. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2.13. Осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

2.14. Организация в случае необходимости на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями), участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определение наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
2.15. При необходимости привлечение к своей работе экспертов, экспертных организаций в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и иными нормативными правовыми актами.
2.16. Поддержание уровня квалификации, необходимой для исполнения своих должностных обязанностей.

2.17. Исполнение иных обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
3. Права
Контрактный управляющий имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии.

3.2. Вносить предложения вышестоящему руководству по совершенствованию своей работы.

3.3. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих профессиональных обязанностей и осуществлении прав.

3.4. Получать информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.5. Повышать свою профессиональную квалификацию.
4. Ответственность
Контрактный управляющий несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

4.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным, гражданским законодательством РФ.

5. Обжалование действий (бездействия) контрактного управляющего  
1. Любой участник закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации имеет право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ ст. 105, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) контрактного управляющего
Иные лица (физические или юридические лица, общественные объединения или объединения юридических лиц, осуществляющие общественный контроль) могут подать в контрольный орган только заявление (обращение) о признаках нарушения законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок.

2. Контрактный управляющий и сотрудники несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством РФ в части функций и полномочий, возложенных на них настоящим Положением.

3. Контрактный управляющий и сотрудники несут материальную ответственность за ущерб, причиненный Заказчику в результате их неправомерных действий.
